WERKBESTAND TE LAAT, OA, ZORGWEKKEND ZIEKTEVERZUIM

4 keer te laat

O

Bij 4 keer te laat worden ouders per mail op de hoogte gebracht van het te laat komen door
verzuim administratie.

Verzuim administratie brengt mentor op de hoogte.

Mentor zoekt contact met leerling en/of ouders. Samen met ouders wordt gekeken naar de
reden van te laat komen. Gaat een leerling te laat weg van huis, slaapt het slecht, kan het
moeilijk zijn ochtend ritueel organiseren. Vraag of ouders denken dat de leerling hier
ondersteuning bij nodig heeft. Kan de ouder dit zelf bieden of is hier ondersteuning van
school voor nodig? Mentor rapporteert dit in magister.

Leerling meldt zich de volgende dag om 8.00 bij de verzuim administratie.

8 keer te laat

O

Bij 8 keer te laat zoekt de mentor contact met leerling en/of ouders. (Verzuim administratie
brengt mentor op de hoogte en stuurt overzicht van het verzuim). Samen met ouders wordt
gekeken naar de reden van te laat komen. Gaat een leerling te laat weg van huis, slaapt het
slecht, kan het moeilijk zijn ochtend ritueel organiseren. Vraag of ouders denken dat de
leerling hier ondersteuning bij nodig heeft. Kan de ouder dit zelf bieden of is hier
ondersteuning van school voor nodig?

Er wordt er een brief naar ouders per mail gestuurd met 4-8-12 regeling vanuit
DUO/leerplicht door de verzuim administratie. Verzuim administratie doet dit in overleg
mentor/ leerling codrdinator.

Leerling meldt zich de volgende dag om 8.00 bij de verzuim administratie.

Zowel het telefoon gesprek/mail, als de brief worden in het logboek geregistreerd.

12 keer te laat

O

Bij 12 keer te laat zoekt mentor contact met leerling en/of ouders. . (Verzuim administratie
stuurt mentor overzicht van het verzuim).

Ouders worden schriftelijk op de hoogte gebracht dat school, volgens de richtlijnen van de
schoolinspectie de leerling gaat melden bij DUO/leerplicht. Verzuim administratie stuurt brief
in overleg met mentor/leerling codrdinator.

DUO melding wordt gedaan door leerling co6rdinator.

Coordinator passend onderwijs wordt hiervan op de hoogte gebracht en onderhoudt het
contact met leerplicht.

Leerling meldt zich de volgende dag om 8.00 bij de verzuim administratie. Zowel het
(telefoon) gesprek als de brief worden in het logboek geregistreerd.

16 keer te laat

O

202309

Bij 16 keer te laat worden ouders hiervan schriftelijk op de hoogte gebracht dat school,
volgens de richtlijnen van de schoolinspectie, de leerling opnieuw gaat melden bij
DUO/leerplicht.

DUO melding wordt gedaan door leerling codrdinator.

Coordinator passend onderwijs wordt hiervan op de hoogte gebracht en onderhoudt het
contact met leerplicht.

Leerling meldt zich de volgende dag om 8.00 bij de verzuim administratie. Zowel het
(telefoon) gesprek als de brief worden in het loghoek geregistreerd.



AFWEZIG ONGEOORLOOFD

O

Wanneer een leerling ongeoorloofd afwezig is worden ouders hiervan gebeld door de
verzuim administratie. Verzuim administratie brengt mentor op de hoogte en stemt af.

Bij meerdere AO (vanaf 3 keer) neemt mentor contact op met ouders en wordt samen
gekeken naar de reden van de ongeoorloofde afwezigheid. Vraag of ouders denken dat de
leerling ondersteuning nodig heeft. Kan de ouder dit zelf bieden of is hier ondersteuning van
school voor nodig?

De mentor brengt de ouders op de hoogte van de richtlijnen van de schoolinspectie, waarbij
school verplicht is te melden bij een ongeoorloofde afwezigheid van 16 uren les in een
periode van 4 aaneengesloten lesweken (vakanties tellen niet mee als lesweken).

De leerling dient de gemiste uren dubbel in te halen bij de verzuim administratie. De leerling
maakt hier zo snel mogelijk een afspraak voor. Zowel het telefoon gesprek als de brief
worden in het logboek geregistreerd.

8 uur AO

O

Bij een ongeoorloofde afwezigheid van 8 uur neemt mentor contact op met ouders en wordt
samen gekeken naar de reden van de ongeoorloofde afwezigheid. Vraag of ouders denken
dat de leerling ondersteuning nodig heeft. Kan de ouder dit zelf bieden of is hier
ondersteuning van school voor nodig?

Er wordt een brief naar ouders per mail gestuurd met de regeling vanuit DUO/leerplicht door
de verzuim administratie. Verzuim administratie doet dit in overleg met mentor/ leerling
coordinator.

De leerling dient de gemiste uren dubbel in te halen bij de verzuim administratie. De leerling
maakt hier zo snel mogelijk een afspraak voor. Zowel het telefoon gesprek als de brief
worden in het logboek geregistreerd.

16 uur AO

O

O

Bij een ongeoorloofde afwezigheid van 16 uren les in een periode van 4 aaneengesloten
lesweken (vakanties tellen niet mee als lesweken) worden ouders per mail op de hoogte
gebracht dat school, volgens de richtlijnen van de schoolinspectie de leerling gaat melden bij
DUO/leerplicht. Verzuim administratie stuurt brief in overleg met mentor/ leerling
codrdinator.

Coordinator passend onderwijs wordt hiervan op de hoogte gebracht en onderhoudt het
contact met leerplicht.

Zowel het telefoon gesprek als de brief worden in het logboek geregistreerd.

Opnieuw 16 uur AO

O

202309

Na het overschrijden van de 16 uur begint een nieuwe periode van 4 weken. Er dient een
vervolgmelding gedaan te worden zodra er binnen een periode van vier weken wederom 16
uur ongeoorloofd verzuim is opgebouwd. De school dient te melden, ongeacht of er een
actie vanuit school of leerplichtambtenaar loopt. Ouders worden hiervan schriftelijk op de
hoogte gebracht door de verzuim administratie. Verzuim administratie doet dit in overleg
met mentor/ leerling co6rdinator.

Leerling codrdinator doet melding bij DUO.

Coordinator passend onderwijs wordt op de hoogte gesteld en onderhoudt het contact met
de leerplicht ambtenaar.



ZORGWEKKEND ZIEKTEVERZUIM
3¢ ziekmelding

O

Bij een 3¢ ziekmelding binnen een periode van 12 schoolweken of vanaf de 7e dag
aaneengesloten wordt er contact gezocht met ouders door de mentor. Met de ouder wordt
de reden van ziekmelding besproken. Is de leerling bij de huisarts geweest. Is er sprake van
lichamelijke of psychische klachten. Zo ja; dient een verklaring van de arts te worden
opgestuurd naar mentor. Maakt de ouder zich zorgen om de gezondheid van hun kind en
hebben zij ondersteuning nodig?

Mentor brengt ouders op de hoogte van de richtlijnen van de schoolinspectie, waarbij school
verplicht is om consult aan te vragen bij de schoolarts indien een leerling voor de 4¢ keer
wordt ziek gemeld binnen een periode van 12 schoolweken of vanaf de 7¢ dag
aaneengesloten.

Mentor brengt codrdinator passend onderwijs op de hoogte.

Het telefoon gesprek wordt in het logboek geregistreerd.

4¢ ziekmelding

O

202309

Bij de 4° ziekmelding binnen een periode van 12 schoolweken of vanaf de 7e dag
aaneengesloten worden ouders gebeld door de mentor en op de hoogte gebracht dat school
een consult bij de schoolarts gaat aanvragen.

Coordinator passend onderwijs wordt op de hoogte gesteld. Vraagt het consult aan en
onderhoudt het contact met de schoolarts. Stuurt brief naar ouders van aanvraag consult.
Zowel het telefoon gesprek als de brief worden in het logboek geregistreerd.



