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Geoorloofd verzuim 
 

Ziekteverzuim 
De leerling moet tussen 07:45 en 08:30 uur worden ziek gemeld door de ouders/verzorgers. 

Ziekteverzuim en doktersbezoeken e.d. worden tijdig doorgegeven middels een afspraakbrief van de 

behandelaar en/of een registratiebrief van school. 

 

Procedure ziekteverzuim 
Is uw kind langer dan 6 achtereenvolgende schooldagen, of meer dan 3 keer ziek gemeld in drie  

achtereenvolgende maanden, dan onderneemt de school actie. 

De mentor gaat een gesprek met u en uw kind aan. Ook kunnen wij de schoolarts inschakelen voor  

een consult en het veelvuldig ziekteverzuim melden bij Leerplicht. 

 

Heeft uw kind eenmaal per jaar griep, dan maken wij ons geen zorgen om het verzuim. Blijft een 

leerling drie keer per maand met klachten thuis dan vinden wij dat verzuim wel zorgelijk.  

Veelvuldig of langdurig ziekteverzuim is een signaal dat het mogelijk niet goed gaat met de leerling. 

In zulke gevallen kan het verstandig zijn een zorgtraject te starten. Na overleg met de mentor, ouder 

en coördinator passend onderwijs kan een consult bij de schoolarts worden aangevraagd.  

 

Verlof 
De locatiedirecteur behandelt een aanvraag voor verlof van 10 dagen of minder. Deze laat u  

schriftelijk weten of het verlof wordt toegekend. Is dat niet het geval, dan moet uw kind naar school  

komen. Is het toch afwezig dan melden we dat bij Leerplicht, er is dan namelijk sprake van  

luxeverzuim.  

 

Dit geldt ook in de gevallen wanneer u, zonder toestemming van school, uw kind een dag eerder mee  

op vakantie neemt of een dag te laat terugkomt. Een aanvraag voor verlof van meer dan 10 dagen  

melden we bij Leerplicht. Leerplicht stuurt een schriftelijke beschikking aan ouders en school waarin 

u al dan niet toestemming krijgt voor het verlof.  

Bij toestemming gaat het om geoorloofd verzuim. Als het verlof niet wordt toegekend en uw kind  

toch afwezig is, dan melden we dat meteen terug bij Leerplicht. 

 

Kortdurend verlof (maximaal één dag) 
Kortdurend verlof is verlof van maximaal één dag. Je kunt kortdurend verlof aanvragen voor een: 

• Uitvaart 
• Jubileum 
• Religieuze viering 
• Oriëntatie op studiekeuze 
• Theorie-examen, tussentoets of rijexamen 

De aanvraag voor kortdurend verlof moet je minimaal één week van tevoren indienen bij de 
domeincoördinator (met uitzondering van een begrafenis). Gebruik daarvoor de absentiekaart. Voeg 

https://www.wateringseveldcollege.nl/media/ryrniiwz/wvc-absentiekaart-a5-cmyk-drukker.pdf
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bovendien een bewijs aan je aanvraag toe, zoals een kopie van de uitnodiging, de trouwkaart, de 
rouwkaart, een bevestiging van de ziekenhuisafspraak of een bewijs van deelname aan een 
meeloopdag. Aanvragen via andere kanalen (brief, telefoon of mail) en aanvragen zonder bewijs 
nemen wij niet in behandeling. 
 
Als jouw aanvraag akkoord is, dan registeren de medewerkers van de Front office dit in Magister. 
Gaan we niet akkoord, dan ontvang je een bericht van afwijzing van de coördinator of teamleider. 
Ben je ongeoorloofd afwezig, dan moeten en zullen wij dit melden bij de leerplichtambtenaar. 
 

Bijzonder verlof (voor 2 tot maximaal 10 dagen) 
Als school mogen wij tot maximaal 10 dagen verlof verlenen. Bijzonder verlof is verlof voor maximaal 
tien dagen dat uitsluitend door de rector wordt toegekend en kun je alleen aanvragen bij een 
zwaarwegende familieomstandigheid, een bezoek aan het buitenland vanwege overlijden of ernstige 
ziekte van een familielid of andere dringende persoonlijke situaties. Hieronder lees je wat we 
daarmee bedoelen. 
 
Voor verlof langer dan één dag wordt de aanvraag minimaal acht weken van tevoren ingediend, 
behalve bij ernstige ziekte of overlijden. Hiervoor wordt een speciaal aanvraagformulier ingevuld en 
samen met bewijsstukken. Download hier het aanvraagformulier voor bijzonder verlof of vraag het 
formulier bij de administratie. Voeg een bewijs aan je aanvraag toe, zoals een kopie van de 
rouwkaart, werkgeversverklaring, vliegticket of bewijs van verhuizing. Aanvragen via andere kanalen 
(brief, telefoon of mail) en zonder bewijs nemen wij niet in behandeling. 
 
De verlofaanvraag wordt altijd door de rector beoordeeld. Wanneer deze akkoord gaat met de 
aanvraag, registreert de administratie dit in Magister. Bij afwijzing ontvangt u bericht van de 
administratie. Ongeoorloofde afwezigheid moeten en zullen wij melden bij de leerplichtambtenaar. 
 

Verlof meer dan 10 dagen 
Een aanvraag voor verlof van meer dan 10 dagen melden we bij Leerplicht. Leerplicht stuurt een 

schriftelijke beschikking aan ouders en school waarin u al dan niet toestemming krijgt voor het verlof.  

Bij toestemming gaat het om geoorloofd verzuim. Als het verlof niet wordt toegekend en uw kind  

toch afwezig is, dan melden we dat meteen terug bij Leerplicht. 

 

 

Ongeoorloofd verzuim  
 

Te laat komen  
Het Wateringse Veld College hanteert de  3-6-8-12-16 regeling.  

• Bij 3 keer te laat en iedere daaropvolgende keer, moet de leerling zich de volgende dag om 
08:00 uur melden. 

• Bij 6 keer te laat volgt een gesprek met ouders en mentor op school.  

• Bij 8 keer te laat worden ouders en leerling uitgenodigd voor een gesprek op school voor het 
preventieve spreekuur vanuit Halt. Dit om een leerplichtmelding te voorkomen. U wordt 
hiervan schriftelijk op de hoogte gebracht.  

https://www.wateringseveldcollege.nl/media/zczlvchj/aanvraag-bijzonder-verlof.pdf
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• Bij 12 keer te laat volgt er een melding bij leerplicht, die kan beslissen of er wordt gemeld bij 
Bureau Halt. 

• Bij 16 keer te laat volgt opnieuw een melding bij Leerplicht.  
 

Leerplicht kan ook een proces verbaal opmaken, waarna de kantonrechter bepaald welke boete  

wordt opgelegd. 

 

Maatregelen bij niet naleven in te halen uren 
• Bij een 3e te laat melding wordt de leerling de volgende dag om 8.00 verwacht in het 

inhaallokaal 1.30. 
• Wanneer de leerling niet aanwezig is bij het inhaalmoment krijgt hij/zij een tweede kans om 

dit alsnog in te halen. Ouders worden hierover geïnformeerd en de mentor wordt ingelicht.  
• Is een leerling ook bij de tweede kans niet aanwezig, krijgt hij/zij een vierkantrooster voor 

één dag.  
• Wordt de maatregel van het vierkantrooster niet nageleefd betekent dit een interne 

schorsing voor één dag.  
• Is de leerling niet aanwezig voor de interne schorsing dan leidt dit tot een externe schorsing.  

 

Ongeoorloofd verzuim (spijbelen)  
De docent controleert of de leerling aanwezig in de les is. Als die niet aanwezig is en niet is afgemeld, 
belt school de ouders. Als de leerling alsnog met een goede reden wordt afgemeld, wordt dit  
genoteerd als geoorloofd verzuim. Bij geen gehoor of geen toestemming voor het verzuim van  
ouders, wordt de leerling als ongeoorloofd afwezig genoteerd. De school neemt maatregelen als de  
leerling ongeoorloofd afwezig is. 
 
De leerling moet de gespijbelde uren dubbel inhalen. Bij 8 uren ongeoorloofd afwezig in een periode 
van 4 weken worden ouders en leerling uitgenodigd voor een gesprek bij het preventieve spreekuur 
vanuit Halt. Dit om een leerplichtmelding te voorkomen. U wordt hiervan schriftelijk op de hoogte 
gebracht.  
De school meldt bij Leerplicht als een leerling 16 lesuren over een periode van 4 weken ongeoorloofd 
afwezig is. 
 

Terugdringen verzuim  
Leerlingen die om welke reden dan ook te vaak afwezig zijn, belemmeren niet alleen hun eigen  

leerprestaties, zij frustreren ook de lessen voor hun klasgenoten. Docenten moeten te vaak stof  

opnieuw behandelen om de leerlingen weer met de klas mee te laten doen, of moeten meerdere  

toetsen maken om gemiste proefwerken te laten inhalen. Om het verzuim van leerlingen terug te  

dringen en het onderwijsproces te versterken, wordt indien nodig en in overleg met ouders een 

zorgtraject ingezet.  

 

Rijksoverheid 
Alle informatie is ook terug te lezen op de site van de Rijksoverheid: 

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht/geoorloofd-schoolverzuim-en-spijbelen 

 

https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/leerplicht/geoorloofd-schoolverzuim-en-spijbelen

